TATA TERTIB PENGAWAS
USBN-BK DAN USBN-KP
TAHUN PELAJARAN 2018/2019

l. DI RUANG PENGAWAS USBN

1. DUA PULUH LIMA MENIT SEBELUM UJIAN DIMULAI PENGAWAS
RUANG TELAH HADIR DI RUANG PENGAWAS USBN;

2. PENGAWAS RUANG MENERIMA PENJELASAN DAN PENGARAHAN
DARI KETUA PENYELENGGARA USBN,;

3. PENGAWAS RUANG MENERIMA BAHAN USBN UNTUK RUANG
YANG AKAN DIAWASI, BERUPA NASKAH SOAL USBN, LJUSBN,
AMPLOP, DAFTAR HADIR, DAN BERITA ACARA USBN, SERTA LEM,;

4. PENGAWAS RUANG MENANDATANGANI PAKTA INTEGRITAS.

Il. PELAKSANAAN UAMBN DAN USBN
1. PENGAWAS RUANG DILARANG MEMBAWA ALAT

KOMUNIKASI/ELEKTRONIK KE DALAM RUANG USBN;

2. PENGAWAS MASUK KE DALAM RUANG USBN LIMA BELAS (15)

MENIT SEBELUM WAKTU UJIAN UNTUK :

a) MEMERIKSA KESIAPAN RUANG UJIAN, MEMINTA PESERTA
UNTUK MEMASUKI RUANG UJIAN DENGAN MENUNJUKKAN
KARTU PESERTA, DAN MENEMPATI TEMPAT DUDUK SESUAI
NOMOR YANG TELAH DITENTUKAN;

b) MEMASTIKAN SETIAP PESERTA TIDAK MEMBAWA TAS, BUKU
ATAU CATATAN LAIN, ALAT ELEKTRONIK, KALKULATOR SAN
SEBAGAINYA KE DALAM RUANG KECUALI ALAT TULIS YANG
AKAN DIGUNAKAN;

c) MEMBACAKAN TATA TERTIB;

d) MEMINTA PESERTA USBN MENANDATANGANI DAFTAR HADIR;

e) MEMBAGIKAN LJUSBN KEPADA PESERTA DAN MEMANDU SERTA
MEMERIKSA PENGISIAN IDENTITAS PESERTA (NOMOR UJIAN,
NAMA, TANGGAL LAHIR, DAN TANDA TANGAN);

f) MEMASTIKAN PESERTA TELAH MENGISI IDENTITAS DENGAN
BENAR;

g) SETELAH SELURUH PESERTA SELESAI MENGISI IDENTITAS,
PENGAWAS RUANG MEMBUKA AMPLOP SOAL, MEMERIKSA
KELENGKAPAN BAHAN UJIAN, DAN MEYAKINKAN BAHWA
AMPLOP TERSEBUT DALAM KEADAAN BAIK DAN TERTUTUP
RAPAT (DISEGEL), DISAKSIKAN OLEH PESERTA UJIAN; DAN



h) MEMBAGIKAN NASKAH SOAL DENGAN CARA MELETAKKAN DI
ATAS MEJA PESERTA DALAM POSISI TERTUTUP (TERBALIK).
PESERTA UJIAN TIDAK DIPERKENANKAN MENYENTUHNYA
SAMPAI TANDA WAKTU DIMULAI;

. SETELAH TANDA WAKTU MENGERJAKAN DIMULAI, PENGAWAS

RUANG :

a) MEMPERSILAKAN PESERTA UNTUK MENGECEK KELENGKAPAN
SOAL;

b) MEMPERSILAKAN PESERTA UNTUK MULAI MENGERJAKAN
SOAL; DAN

c) MENGINGATKAN PESERTA AGAR TERTLEBIH DAHULU MEMBACA
PETUNJUK SARA MENJAWAB SOAL.

. KELEBIHAN NASKAH SOAL SELAMA USBN BERLANGSUNG TETAP

DISIMPAN DI RUANG UJIAN DAN PENGAWAS RUANG TIDAK

DIPERBOLEHKAN MEMBACANYA;

. SELAMA USBN BERLANGSUNG, PENGAWAS RUANG WAJIB :

a) MENJAGA KETERTIBAN DAN KETENANGAN SUASANA SEKITAR
RUANG USBN;

b) MEMBERI PERINGATAN DAN SANKSI KEPADA PESERTA YANG
MELAKUKAN KECURANGAN; DAN

c) MELARANG ORANG LAIN MEMASUKI RUANG USBN.

. PENGAWAS RUANG DILARANG MEMBERI ISYARAT, PETUNJUK,

DAN BANTUAN APAPUN KEPADA PESERTA BERKAITAN DENGAN

JAWABN DARI SOAL YANG DIUJIKAN;

. LIMA MENIT SEBELUM WAKTU UJIAN SELESAI, PEMGAWAS RUANG

MEMBERI PERINGATAN KEPADA PESERTA USBN BAHWA WAKTU

TINGGAL LIMA MENIT;

. SETELAH WAKTU USBN SELESAI, PENGAWAS RUANG:

a) MEMPERSILAKAN PESERTA UNTUK BERHENTI MENGERJAKAN
SOAL;

b) MEMPERSILAKAN PESERTA MELETAKKAN NASKAH SOAL DAN
LJUSBN DI ATAS MEJA DENGAN RAPI;

c) MENGUMPULKAN LJUSBN DAN NASKAH SOAL;

d) MENGHITUNG JUMLAH LJUSBN SAMA DENGAN JUMLAH
PESERTA;

e) MEMPERSILAKAN PESERTA MENINGGALKAN RUANG UJIAN; DAN

f) MENYUSUN SECARA URUT LJUSBN DARI NOMOR PESERTA
TERKECIL DAN MEMASUKKANNYA KE DALAM AMPLOP LJUSBN
DISERTAI DENGAN DUA LEMBAR DAFTAR HADIR PESERTA, DUA
LEMBAR BERITA ACARA PELAKSANAAN, KEMUDIAN DITUTUP
DAN DI LEM SERTA DITANDA TANGANI OLEH PENGAWAS RUANG
USBN DI DALAM RUANG UJIAN;



9. PENGAWAS RUANG USBN MENYERAHKAN LJUSBN DAN NASKAH
SOAL USBN KEPADA PANITIA USBN DISERTAI DENGAN SATU
LEMBAR DAFTAR HADIR PESERTA DAN SATU LEMBAR BERITA

ACARA PELAKSANAAN USBN; DAN
10.PENGAWAS YANG MELANGGAR TATA TERTIB DIBERI TEGURAN,
PERINGATAN OLEH KEPALA MADRASAH DAN/ATAU SANKSI SESUAI

DENGAN PERATURAN YANG BERLAKU.

MUARA TEMBESI,
PANITIA PELAKSANA

DTO
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. PESERTA USBN MEMASUKI RUANGAN SETELAH TANDA MASUK

DIBUNYIKAN, YAKNI LIMA BELAS MENIT SEBELUM USBN DIMULAI;
PESERTA USBN YANG TERLAMBAT HADIR HANYA DIPERKENANKAN
MENGIKUTI USBN SETELAH MENDAPAT IZIN DARI KETUA PANITIA USBN
TANPA DIBERI PERPANJANGAN WAKTU;

PESERTA USBN DILARANG MEMBAWA ALAT KOMUNIKASI LEKETRONIK
DAN KALKULATOR;

TAS, BUKU, DAN CATATAN DALAM BENTUK APAPUN DIKUMPULKAN DI
DEPAN KELAS DI SAMPING PENGAWAS RUANG;

PESERTA USBN MEMBAWA ALAT TULIS DAN KARTU PESERTA UJIAN;
PESERTA USBN MENGISI DAFTAR HADIR MENGGUNAKAN PULPEN YANG
DISEDIAKN OLEH PENGAWAS RUANG;

PESERTA USBN MENGISI IDENTITAS PADA LJUSBN SECARA LENGKAP
DAN BENAR,;

PESERTA USBN YANG MEMERLUKAN PENJELASAN CARA PENGISIAN
IDENTITAS PADA LJUSBN DAPAT BERTANYA KEPADA PENGAWAS
RUANG DENGAN CARA MENGACUNGKAN TANGAN TERLEBIH DAHULU;
PESERTA USBN MULAI MENGERJAKAN SOAL SETELAH ADA TANDA
WAKTU MULAI UJIAN;

SELAMA USBN BERLANGSUNG, PESERTA USBN HANYA DAPAT
MENINGGALKAN RUANGAN DENGAN IZIN DAN PENGAWASAN DARI
PENGAWAS RUANG;

PESERTA USBN YANG MEMPEROLEH NASKAH SOAL YANG CACAT ATAU
RUSAK, PENGERJAAN SOAL TETAP DILAKUKAN SAMBIL MENUNGGU
PENGGANTIAN NASKAH SOAL;

PESERTA USBN YANG MENINGGALKAN RUANGAN SETELAHSETELAH
MEMBACA SOAL DAN TIDAK KEMBALI LAGI SAMPAI TANDA SELESAI
DIBUNYIKAN, DINYATAKAN TELAH SELESAI MENEMPUH/MENGIKUTI
USBN MATA PELAJARAN YANG TERKAIT;

PESERTA USBN YANG TELAH MENGERJAKAN SOAL SEBELUM WAKTU
USBN BERAKHIR TIDAK DIPERBOLEHKAN MENINGGALKAN RUANGAN
SEBELUM BERAKHIRNYA WAKTU UJIAN;

PESERTA USBN BERHENTI MENGERJAKAN SOAL SETELAH ADA WAKTU
USBN DAN MELETAKKAN LEMBAR JAWABAN SERTA NASKAH SOAL DI
ATAS MEJA MASING-MASING;



15.

16.

17.

SELAMA USBN BERLANGSUNG, PESERTA DILARANG;

a) MENANYAKAN JAWABAN SOAL KEPADA SIAPA PUN;

b) BEKERJASAMA DENGAN PESERTA LAIN;

c) MEMBERI ATAU MENERIMA BANTUAN DALAM MENJAWAB SOAL;

d) MEMPERLIHATKAN PEKERJAAN SENDIRI KEPADA PESERTA LAIN ATAU
MELIHAT PEKERJAAN PESERTA LAIN;

e) MEMBAWA NASKAH SOAL USBN DAN LJUSBN KELUAR DARI RUANG
UJIAN; DAN

f) MENGGANTIKAN ATAU DIGANTIKAN OELH ORANG LAIN.

MENINGGALKAN RUANG USBN DENGAN TERTIB DAN TENANG SETELAH

PENGAWAS RUANG UJIAN MENGUMPULKAN DAN MENGHITUNG LEMBAR

JAWABAN DAN NASKAH SOAL SESUAI DENGAN JUMLAH PESERTA USBN;

PESERTA USBN YANG MELANGGAR TATA TERTIB UJIAN, DIBERI

PERINGATAN/TEGURAN OLEH PENGAWAS RUANG USBN DAN DICATAT

DALAM BERITA ACARA USBN SEBAGAI SALAH SATU BAHAN

PERTIMBANGAN KELULUSAN.

MUARA TEMBESI,
PANITIA PELAKSANA

DTO




